Администрация

Большебичинского сельского поселения

Усть-Ишимского муниципального района
Омской области

01.04.2021                                                                                                                   
№18 -п

   с. Большая Бича 

Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги

 «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,  изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского   муниципального района Омской области»

ред.постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области  от 15.05.2021 № 26-п)  

ред.постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области  от 09.12.2021 № 67-п)  

ред. постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области от 26.04.2022 №23-п)

ред. постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области от 08.08.2023 №46-п)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением правительства Омской области от 24.11.2010 № 229-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов», Постановлением Администрации Большебичинского сельского поселения от 12.03.2012. № 18-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Большебичинского сельского поселения», Администрация Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,  изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области»

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене органов местного самоуправления Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области «Муниципальный вестник Большебичинского сельского поселения».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения



         

Г.Г.Зинкова
Приложение №1 к постановлению

администрации Большебичинского сельского поселения
Усть-Ишимского муниципального района

Омской области от 01.04.2021№18 -п  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения 

Усть-Ишимского  муниципального района Омской области»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области (далее - Регламент) разработан в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги. Для целей настоящего Регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности. Регламент определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


1.2. Получателями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации и (или) юридические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности. 
 Муниципальная услуга предоставляется по результатам проведенных торгов или в установленных законом случаях, без проведения торгов.
1.3. Информирование получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, специалистами администрации Большебичинского сельского поселения при личном обращении, по телефону, письменно, по средствам электронной почты. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут. Принятие обращений заявителей  по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи осуществляется в соответствии с графиком работы администрации. 

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Администрацию письменное обращение по данному вопросу, либо назначить другое удобное время для устного информирования.

 
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ отправляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией)

Письменное обращение рассматривается в течении 30дней со дня его регистрации. 

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4  Место нахождения органа предоставляющего муниципальную услугу:


646594, Омская область, Усть-Ишимский район, с. Большая Бича, ул. Школьная,  д. 1;

 Часы приёма заявителей в Администрации: 

	Дни недели
	Время приёма

	Понедельник
	с 830 по 1630 перерыв на обед с1300по1400

	Вторник
	с 830 по 1630 перерыв на обед с1300по1400

	Среда
	с 830 по 1630 перерыв на обед с1300по1400

	Четверг
	с 830 по 1630 перерыв на обед с1300по1400


	Пятница
	с 830 по 1630 перерыв на обед с1300по1400

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


 Телефон: 8(38150) 2-31-39. 



Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области, в сети Интернет по адресам: официальный сайт администрации Усть-Ишимского муниципального района -(http://ustishim.omskportal.ru) и на Портале государственных услуг Омской области -(http://www.pgu.omskportal.ru), информационных стендах. 


1.5. Информационные стенды должны содержать следующую обязательную информацию:


- о месте нахождения, графике работы администрации Большебичинского сельского поселения, организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности специалистов осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;


- процедура предоставления услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы последовательности действий при предоставлении услуги;


- перечень документов предоставляемых для получения муниципальной услуги;


-образец заполнения заявления;


-основания отказа в предоставлении услуги.



Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются в помещении администрации Большебичинского сельского поселения  Усть-Ишимского муниципального района Омской области.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.
Раздел 2 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области»

2.2 Органом осуществляющим предоставление муниципальной услуги является:

Администрация Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области ( далее –Администрация)

2.3 Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:

 - при передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Усть-Ишимскому сельскому  поселению Усть-Ишимского муниципального района Омской области  (далее - муниципальное имущество)   в аренду, безвозмездное пользование   —   заключение   с   заявителем   договора   аренды,   договора безвозмездного пользования по результатам проведенных торгов или в установленных законом случаях, без проведения торгов;

- при   продлении   действующих   договоров,   изменении   условий   действующих договоров — заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, договорам безвозмездного пользования;

- при  отказе в  передаче муниципального  имущества   в  аренду,  безвозмездное пользование,   в   продлении  действующих  договоров,  изменении  условий  действующих договоров аренды, договоров безвозмездного пользования - письменное  уведомление об отказе в передаче муниципального    имущества    в    аренду,    безвозмездное    пользование,    в    продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, договоров безвозмездного пользования.

2.4. Сроки предоставления Муниципальной услуги.

2.4.1 При предоставлении имущества, находящегося в собственности Большебичинского сельского поселения  Усть-Ишимского муниципального района Омской области (далее - имущество), в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление по результатам проведения торгов исполнение муниципальной функции осуществляется в следующие сроки:

2.4.2  В течение сорока дней с момента принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом;

- в течение пятидесяти дней с момента принятия решения о проведении конкурса на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом.

2.4.3. При предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных федеральным законодательством, срок исполнения муниципальной функции составляет тридцать дней с момента поступления в Администрацию заявки на право заключения соответствующего договора и документов, предусмотренных областным законодательством.

2.4.4  Указанный срок продлевается не более чем на четырнадцать дней в случае:

1) проведения администрацией оценки рыночной стоимости передаваемого в аренду, безвозмездное пользование имущества.

 2.4.5 При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования составляет: 30 календарных дней.

При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения дополнительных соглашений по изменению условий договоров аренды, договоров безвозмездного пользования составляет 20 календарных дней.

2.4.6 Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

 2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:



1)  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993года (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации  о поправках в Конституции Российской Федерации от 30.12.2008г №6-ФКЗ, от 30.12.2008г;

    2) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая  51-ФЗ от 30.11.1994г (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301);

3) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть вторая 14-ФЗ от 26.01.1996г (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410);

4) Федеральным закономо от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"

5)  Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 31, ст. 3434);

6)  Федеральным законом от 21.12.2001г №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

7)  Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3813);

8) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 19, ст. 2060);

 9) Приказ Федеральной антимонопольной службы от 21 марта 2023 года № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;   

   (подпункт 9 пункта 2.5 в новой редакции ред. постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области от 08.08.2023 №46-п)

 10) Уставом Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области т 29.11.2005г, № 11;

11) Положением "О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области" принятое решением Совета Большебичинского сельского поселения Усть- Ишимского сельского поселения  № 15 от 16.11.2020 г.
12)  настоящим  Административным регламентом.

2.6  Документы, необходимые для получения Муниципальной услуги.

Основанием для рассмотрения вопроса предоставления в аренду, безвозмездное пользование, продления и изменения условий договоров аренды, договоров безвозмездного пользования является  письменное  обращение  заявителя  (примерная   форма  заявки приложение 1) с приложением соответствующих документов.

В заявлении указываются:

- сведения о Заявителе, в том числе:

- фамилия, имя отчество физического лица, почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ, номер телефона или наименование юридического лица, дата его государственной регистрации, основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения, номер телефона;

- наименование объекта недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду(безвозмездное пользование), его адрес, характеристика объекта,   в отношении которого обращается заявитель ;

- подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

К заявлению прилагаются нотариально заверенная копия доверенности (при необходимости).

 Заявление Заявителя муниципальной услуги заполняется Заявителем разборчиво от руки, на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, заверяется личной подписью гражданина (уполномоченного представителя юридического лица). 

Указанные документы могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронной форме), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.6.1. Предоставление имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление осуществляется по результатам проведения торгов на право заключения соответствующих договоров либо без проведения торгов.

2.6.2. Для участия в торгах на право заключения соответствующих договоров, проводимых в форме аукциона, претендент представляет заявку на участие в торгах с приложением следующих документов:

1) для юридических лиц:

- учредительные документы юридического лица;

- надлежащим образом оформленная доверенность (в случае подачи заявки представителем претендента);

- копия платежного документа об оплате задатка.

2) для граждан:

- документ, удостоверяющий личность;

- копия платежного документа об оплате задатка.

Документы, необходимые для участия в торгах, сроки их принятия и порядок их получения претендентами указываются Администрацией в извещении о проведении торгов. Извещение о проведении торгов публикуется печатном издании и на  официальном сайте Российской Федерации: www.torgi gov. ru.
Для участия в торгах на право заключения соответствующих договоров, проводимых в форме конкурсов, заинтересованное лицо представляет документы и материалы, предусмотренные конкурсной документацией.

2.6.3. Для получения имущества в аренду без проведения торгов лица, которым такое право предоставлено федеральным законодательством, представляют заявку на право заключения договора аренды (приложение N 1 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1) для юридических лиц:

-  копии учредительных документов юридического лица;

-  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

-  копия свидетельства о постановке юридического лица на налоговый учет;

- выписка налогового органа из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за три месяца до дня подачи заявки;

- справка налогового органа о состоянии расчетов налогоплательщика по налогам и другим обязательным платежам;

-  копия документа о назначении руководителя юридического лица;

2) для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя:

- копия документа, удостоверяющего личность (оригинал и копия);

-  копия свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на налоговый учет;

- справка налогового органа о состоянии расчетов налогоплательщика по налогам и другим обязательным платежам;

- документ налогового органа об уплате единого налога на вмененный доход (для лиц, являющихся плательщиками данного налога);

3) для иных граждан:

-  копия документ, удостоверяющий личность(оригинал и копия);

-  копия свидетельства о регистрации гражданина по месту пребывания в случае, если гражданин зарегистрирован в жилом помещении, не являющемся местом его жительства.

2.6.4 Претендент на право заключения договора аренды имущества сроком до одного месяца к заявке прилагает следующие документы:

1) копии учредительных документов юридического лица или  копия документа, удостоверяющего личность гражданина;

2) копия  свидетельства о постановке на налоговый учет;

3)  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей).

2.6.5 Для получения имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов лица, которым такое право предоставлено федеральным законодательством, представляют заявление на право заключения договора безвозмездного пользования (приложение N 2 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1)  копии учредительных документов юридического лица;

2)  копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

3) копии свидетельство о постановке юридического лица на налоговый учет;

4) выписку налогового органа из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее, чем за три месяца до подачи заявки;

5) копии документа о назначении руководителя юридического лица;

-для граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица:

-  копии  документа, удостоверяющего личность (оригинал и копия);

-  копии свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (оригинал и копия);

-  копии свидетельство о постановке индивидуального предпринимателя на налоговый учет (оригинал и копия);

- справка налогового органа о состоянии расчетов налогоплательщика по налогам и другим обязательным платежам;

- документ обслуживающего банка об открытии расчетного счета (при наличии).

В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.


Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

2.6.6. Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения;

- документы, подтверждающие принадлежность арендатора к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом  1   статьи 4 Федерального закона от   24 июля 2007 года   № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае заключения договора аренды на новый срок, заключенного до 01 июля 2008 года. 

2.6.7. Для изменения условий договора по инициативе арендатора, арендатор предоставляет заявление с приложением документов (при необходимости), обосновывающих обращение заявителя об изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

2.6.8 Администрация Большебичинского  сельского поселения Усть- Ишимского муниципального района Омской области не вправе требовать представления иных, не установленных действующим законодательством документов, а также документов, которые могут быть получены Администрацией от иных органов исполнительной власти, путем электронного межведомственного взаимодействия;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в  иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные   в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- предоставления документов и информации, отсутствие и  (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в  приеме документов, необходимых для предоставления государственной или

 муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами

(абзац введен.постановлением Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области  от 15.05.2021 № 26-п)  

      2.7  В предоставлении Муниципальной услуги или в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- предоставление имущества в аренду, безвозмездное пользование, не осуществляется в случае признания несостоявшимся аукциона на право заключения соответствующего договора либо в случае, если при проведении конкурса на право заключения соответствующего договора до окончания срока приема заявок не было подано ни одной заявки.

2.8. При рассмотрении вопроса о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов Администрация отказывает претенденту в заключении договора аренды по следующим основаниям:

1) наличие документально подтвержденных данных о неплатежеспособности претендента;

2) наличие задолженности претендента по налогам и другим обязательным платежам в бюджет;

3) невозможность передачи имущества претенденту без проведения торгов в соответствии с требованиями федерального законодательства.

 4) отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

5) несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения Муниципальной услуги,  требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальной услуги;

6) в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду; безвозмездное пользование;

7) заявитель, ранее выступая арендатором,  нарушал условия договора аренды, договора безвозмездного пользования, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы (в случае заключения договора на новый срок, продлении договора);

8) заявитель не является лицом, которое в соответствии с действующим законодательством имеет право на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов.

2.8.1 При рассмотрении вопроса о предоставлении в аренду без проведения торгов имущества, находящегося в муниципальной собственности Большебичинского сельского поселения, дополнительно к основаниям, указанным в пункте 2.8. настоящего регламента, основаниями для отказа являются:

1) имущество, предлагаемое к сдаче в аренду, составляет более пятидесяти процентов от свободного имущества, не используемого в хозяйственной деятельности учреждения;

2) передача имущества в аренду лишает учреждение возможности осуществлять деятельность, цели, предмет, виды которой определены его уставом.

2.8.2. При рассмотрении вопроса о предоставлении имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных федеральным законодательством, претендент получает отказ в заключении договора безвозмездного пользования по следующим основаниям:

1) претендент не является лицом, которому в соответствии с областным законодательством имущество может быть передано в безвозмездное пользование;

2) наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении претендентом условий ранее заключенных договоров аренды (субаренды) имущества, безвозмездного пользования имуществом, иных договоров в отношении имущества;

3) отсутствие свободного имущества, которое может быть передано в безвозмездное пользование;

4) невозможность передачи имущества претенденту без проведения торгов в соответствии с требованиями федерального законодательства.

2.8.3. Мотивированный отказ в предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров аренды, изменение условий действующих договоров принимается в срок  не более 10 рабочих дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов.

2.9.   Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результатов Муниципальной услуги –  не более 15 минут.

2.11   Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 

        2.12    Требования к  помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявлений.

   Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий. 

Информация о графике работы Администрации размещается на первом этаже при входе в здание, в котором расположена Администрация.

Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

1) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе интернет-сайта Администрации, электронной почты Администрации;

2) текст Административного регламента муниципальной услуги;

3) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

4) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,  а также специалистов, должностных лиц Администрации, при предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамейками (банкетками).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов, должностных лиц Администрации. 

Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, должностного лица Администрации;

Каждое рабочее место специалиста, должностного лица Администрации,  ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам, печатающим устройством, телефоном.

В случае отсутствия технических возможностей оборудования здания с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями,  заявитель может воспользоваться альтернативными способами получения муниципальных услуг (почтой, через представителя, через Портал государственных и муниципальных услуг Омской области). Сотрудник администрации сельского поселения по заявке лица с ограниченными возможностями выезжает непосредственно к заявителю для оказания соответствующей услуги.

(абзац дополнен постановлением Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области от 26.04.2022 №23-п)

         2.13
 Показателями доступности и качества муниципальной услуги является:

- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом её предоставления;

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления, в том числе в электронной форме;

- получение услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- отсутствие фактов повторных обращений;

-возможность получения информации о ходе предоставления услуги;

-отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

 
Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  
 - приём, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка проекта решения о проведении торгов и подписание проекта главой Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области ;


-  подготовка и размещение  извещения о проведении торгов, проведение торгов и заключение договора аренды (безвозмездного пользования) с победителем торгов и  заключение договора аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов,  заключение дополнительных соглашений при продлении договоров аренды (безвозмездного пользования) и изменений условий договоров;




- направление (вручение) проекта договора аренды муниципального имущества(безвозмездного пользования), дополнительного соглашения,  либо письменного  уведомления об отказе в передаче муниципального    имущества    в    аренду,    безвозмездное    пользование,    в    продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, договоров безвозмездного пользования.

3.1. Решение о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования принимается Администрацией Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области.

3.2. В течение пятнадцати дней с момента поступления обращения, специалист администрации проводит работу по организации проведения оценки рыночной стоимости имущества, являющегося предметом торгов, и, в случае необходимости, рыночного размера арендной платы, устанавливаемого в качестве начальной цены торгов.

3.3. В течение трех дней после поступления в Администрацию отчета об оценке рыночной стоимости имущества специалист администрации готовит проект постановления Администрации о проведении торгов.

3.4. Проект постановления о проведении торгов направляется на  подпись Главе Большебичинского сельского поселения.

3.5. В течение одного дня проект подписывается  Главой Большебичинского сельского поселения  и после его подписания регистрируется.

3.6. Утвержденное постановлением Администрации Большебичинского сельского поселения  Усть-Ишимского муниципального района Омской области извещение о проведении торгов публикуется в печатном издании и размещается на  сайте муниципального района в сети "Интернет" в течение десяти дней со дня вступления в силу постановления.

3.7. Проведение торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, осуществляется постоянно действующей в Администрации комиссией по проведению торгов на право заключения договоров аренды имущества, находящегося в собственности Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского района Омской области (далее - Комиссия).

3.8. Договор аренды, безвозмездного пользования, заключается с лицом, являющимся победителем аукциона, в течение пяти дней со дня подведения итогов аукциона. При проведении конкурса Администрация направляет победителю конкурса проект договора аренды, безвозмездного пользования,  в течение пяти дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса. Договор должен быть подписан победителем конкурса в срок, установленный конкурсной документацией.

3.9. При  предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов  документы, указанные в главе 2.6.3- 2.6.7 настоящего регламента, поступают на рассмотрение  специалисту администрации.

3.10. Специалист администрации, являющийся исполнителем, проводит проверку представленных документов на соответствие их состава и содержания требованиям федерального и областного законодательства. Срок проведения данных мероприятий составляет пять дней.

3.11 В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист администрации, готовит уведомление об отказе в предоставлении имущества, который визируется и подписывается Главой Большебичинского сельского поселения (Приложение № 5).

3.12. В случае соответствия представленных заявителем документов требованиям федерального и областного законодательства специалист администрации подготавливает проект постановления Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области о сдаче имущества в аренду, передаче в безвозмездное пользование (далее - проект постановления).

3.13. Срок подготовки проекта постановления не должен превышать пяти дней со дня поступления заявки со всеми необходимыми документами в Администрацию.

3.14. Разработанный специалистом  Администрации проект постановления после согласования с  юристом Администрации,  подписывается  Главой Большебичинского сельского поселения.

3.15. Срок согласования проекта постановления для каждого из лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего регламента, не должен превышать  одного дня.

3.16. Проект постановления передается для подписания Главе Большебичинского сельского поселения и после его подписания регистрируется.

3.17. После принятия Администрацией постановления специалист администрации оформляет проект договора аренды, безвозмездного пользования имуществом в срок, указанный в данном распоряжении, и организует его подписание в порядке, установленном п.3.8 раздела 3 настоящего регламента.

3.18 Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги  (Блок-схема последовательности действий согласно Приложению 3):

3.19. Оформление договора аренды. 

3.19.1. Специалист Администрации, в срок не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет договор аренды муниципального имущества, который регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды.

Договор со стороны Арендодателя подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо, после чего специалист Администрации направляет Арендатору с сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленный договор (договор со всеми приложениями может быть изучен Арендатором и подписан непосредственно в Администрации). 

Неотъемлемой частью договора являются (приложения):

- акт приема-передачи муниципального имущества;

- расчет арендной  платы (в соответствии с  утвержденной Методикой);

- выкопировка из технического (кадастрового) паспорта.

Договор аренды имущества, заключенный на срок до одного года, оформляется в двух экземплярах, один из которых хранится в Администрации, второй - у Арендатора.

При сроке аренды более года договор оформляется в трех экземплярах, из которых  один экземпляр хранится в Администрации, второй - у Арендатора, третий – в органе государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

 Договора аренды муниципального имущества (безвозмездного пользования), дополнительные соглашения на продление договоров аренды имущества, заключенные на срок более чем 1 год, подлежат обязательной государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним". В случае осуществления государственной регистрации получателем государственной услуги самостоятельно для ее проведения все экземпляры указанных договоров (дополнительных соглашений) выдаются специалистом администрации под подпись получателю муниципальной услуги для регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области.

Расходы, связанные с оформлением и государственной регистрацией договора, в полном объеме несет Арендатор. 

3.19.2. Арендатор не позднее 10 (десяти) дней с даты подписания договора аренды обязан заключить договоры на обеспечение коммунальными услугами с энергоснабжающими и обслуживающими организациями и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

3.19.3. Оформление договора безвозмездного пользования.

Специалист Администрации, на основании распоряжения администрации Большебичинского сельского поселения не позднее 5 (пяти) дней со дня его выхода (без проведения торгов), но не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет в двух экземплярах проект договора безвозмездного пользования (один экземпляр хранится в Администрации (Ссудодателя), второй - у Ссудополучателя), регистрирует его в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования 

Договор со стороны Ссудодателя подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо,  после чего специалист Администрации выдает их под роспись Ссудополучателю или его полномочному представителю (либо договор может быть изучен Ссудополучателем и подписан непосредственно в Администрации).

Ссудополучатель не позднее 10 (десяти) дней с даты подписания договора безвозмездного пользования обязан заключить договоры на обеспечение коммунальными услугами с энергоснабжающими и обслуживающими организациями и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

3.19.4. Оформление     дополнительных     соглашений     к     договорам     аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Специалист Администрации,    не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
 

Дополнительное соглашение со стороны Арендодателя (Ссудодателя) подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо, после   чего специалист Администрации   направляет  Арендатору (Ссудополучателю)  с   сопроводительным письмом для дальнейшего подписания подготовленное дополнительное соглашение.

Арендатор (Ссудополучатель) в течение семи рабочих дней подписывает дополнительное соглашение и представляет его в  Администрацию.

Дополнительное соглашение может быть изучено Арендатором (Ссудополучателем) и подписано непосредственно в Администрации

Один экземпляр подписанного Сторонами, прошитого, пронумерованного и скрепленного печатью дополнительного соглашения выдается Арендатору (Ссудополучателю) или направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному Арендатором или Ссудополучателем.
Подраздел 3.20. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.20.1. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Подраздел 3.21. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились .

3.21.1.Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.

(подразделы  3.20., 3.21. введены постановлением Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области от 09.12.2021 № 67-п)


Раздел IV. (раздел 1V исключен постановлением  Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области  от 02.04.2025.№ 36-п) 
Раздел V. (раздел V исключен постановлением  Администрации Большебичинского сельского поселения Усть-Ишимского муниципального района Омской области  от 02.04.2025.№ 36-п) 
Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества

в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,

 изменение условий действующих договоров» Администрацией 

Большебичинского сельского поселения 

Усть-Ишимского муниципального района Омской области"
                                  ЗАЯВКА

                    на право заключения договора аренды

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Заявитель: _____________________________________________________________ │

│     (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или │

 фамилия, имя, отчество гражданина)                                       │

 Руководитель заявителя - юридического лица: ____________________________ │

│                                                     (должность)         │

│________________________________________________________________________ │

│                        (фамилия, имя, отчество)                         │

 Отношение заявителя к субъектам  малого предпринимательства:  да или нет │

│                                                    (нужное подчеркнуть) │

│Режим налогообложения заявителя - субъекта малого  предпринимательства:  │

│________________________________________________________________________ │

│                    (указать систему налогообложения)                    │

│Количество работников заявителя, находящихся на арендуемых площадях: __. │

│Данные паспорта (для лиц, являющихся  индивидуальными предпринимателями; │

│руководителей юридических лиц): серия ______, N _____, когда и кем выдан │

│________________________________________________________________________ │

│Юридический   адрес  юридического  лица  или  адрес   места   жительства │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: __________________________             │

│Улица: ________________ Дом: ____________ Корпус: __________             │

│Квартира: ____ Телефон: _________ Адрес электронной почты: _____________ │

│Адрес  места  нахождения  юридического  лица или адрес места  пребывания │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: _______________________________        │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________________        │

│Квартира: __________ Телефон: __________________.                        │

│Прошу предоставить в аренду следующее имущество:                         │

│Адрес места нахождения имущества:                                        │

│Индекс: ______ Населенный пункт: ________________________________        │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________________        │

│Номер  помещения в  соответствии  с поэтажным  планом и номер этажа <*>: │

│______________________________                                           │

│Общая площадь  помещения <*>: ______ кв.м, в том числе основная  площадь │

│согласно поэтажному плану: ______, вспомогательная площадь ________ кв.м │

│Характеристика   имущества  в  соответствии   с   документацией  по  его │

│использованию,  позволяющая   однозначно  идентифицировать  имущество (в │

│соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: _____________________ │

│Цель использования  имущества, на аренду которого  претендует заявитель: │

│________________________________________________                         │

│Срок, на который заявитель  имеет намерение  заключить  договор  аренды: │

│________________________________________________________________________ │

│                                (указать)                                │

│Предыдущий договор аренды: N ________ от "__" _____________ г.           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    Заявитель ______________ ______________________________________________

                 (подпись)     (расшифровка подписи)             М.П.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору аренды:

    ___________________________________________________________________

            <*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

    <**>  заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимого

имущества

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества

в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,

 изменение условий действующих договоров» Администрацией 

Большебичинского сельского поселения 

Усть-Ишимского муниципального района Омской области
                                  ЗАЯВКА

          на право заключения договора безвозмездного пользования

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Заявитель: _____________________________________________________________ │

│     (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или │

│фамилия, имя, отчество гражданина - индивидуального предпринимателя      │

│Руководитель заявителя - юридического лица: ____________________________ │

│                                                     (должность)         │

│________________________________________________________________________ │

│                        (фамилия, имя, отчество)                         │

│Отношение заявителя к субъектам малого  предпринимательства:  да или нет │

│                                                    (нужное подчеркнуть) │

│Данные паспорта (для  лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями; │

│руководителями юридических лиц): серия _____, N _____, когда и кем выдан │

│________________________________________________________________________ │

│Юридический  адрес  юридического  лица   или  адрес   места   жительства │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: ______________________________________ │

│Улица: _____________________ Дом: ____________ Корпус: _________________ │

│Квартира: ____ Телефон: _________ Адрес электронной почты: _____________ │

│Адрес  места  нахождения  юридического лица или  адрес места  пребывания │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: ______________________________________ │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: _______________________________ │

│Квартира: ___________ Телефон: __________________.                       │

│Прошу предоставить в безвозмездное пользование следующее имущество:      │

│Адрес места нахождения имущества:                                        │

│Индекс: _______ Населенный пункт: _______________________                │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________                │

│Номер  помещения в  соответствии  с поэтажным планом и номер  этажа <*>: │

│________________________________________________________________________ │

│Общая площадь  помещения <*>: ______ кв.м, в  том числе основная площадь │

│согласно  поэтажному плану: _____, вспомогательная площадь ________ кв.м │

│Характеристика   имущества   в  соответствии  с   документацией  по  его │

│использованию,   позволяющая   однозначно   идентифицировать   имущество │

│(в соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: __________________ │

│Цель  использования  имущества, на  безвозмездное  пользование  которого │

│претендует заявитель: __________________________________________________ │

│Срок,  на   который   претендент   имеет  намерение   заключить  договор │

│безвозмездного пользования:                                              │

│________________________________________________________________________ │

│                                (указать)                                │

│Предыдущий  договор пользования имуществом, находящимся  в собственности │

│Омской области: N ________ от "__" __________________ г.                 │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    Заявитель ______________ ______________________________________________

                 (подпись)     (расшифровка подписи)             М.П.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору пользования

    имуществом, находящимся в собственности Омской области:

    _______________________________________________________________________

             <*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

    <**>  заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимогоимущества
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Большебичинского сельского поселения 

Усть-Ишимского муниципального района Омской области
БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества

в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,

 изменение условий действующих договоров Большебичинского сельского поселения 

Усть-Ишимского муниципального района Омской области
┌────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────────┐

│ Порядок предоставления имущества в аренду, │  │Порядок предоставления имущества в аренду,│

│ безвозмездное пользование,                 │  │ безвозмездное пользование, доверительное │

│      без проведения торгов                 │  │    управление путем проведения торгов    │

└───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                   │                                              │

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│1. Претендент на право заключения договора  │  │1. Администрацией принимается решение о   │

│аренды, безвозмездного пользования,         │  │проведении торгов на право заключения     │

│представляет в                              │  │договора аренды безвозмездного            │

│Администрацию заявку и комплект документов  │  │пользования,                              │

│на право заключения соответствующего        │  │                                          │

│договора                                    │  │                                          │

└───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                   │                                               

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│2. Представленные документы рассматриваются,│  │2. Извещение о проведении торгов          │

│и при отсутствии оснований для отказа в     │  │ публикуется Администрацией в газете       │

│предоставлении имущества подготавливается   │   «Усть-Ишимский вестник» и на официальном  │

│постановление Администрации                 │   сайте РФ www.torgi.gov.ru              │

│ о предоставлении имущества                 │  │ └───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                   │                                                │

                    │                           ┌────────────────────┴─────────────────────┐

                    │                           │3. Претенденты на право заключения        │

                    │                           │договора аренды, безвозмездного           │

                    │                           │пользования,                              │

                    │                           │представляют в Администрацию заявки на    │

                    │                           │участие в торгах и комплект документов на │

                    │                           │право заключения соответствующего договора│

                    │                           └────────────────────┬─────────────────────┘

                   │                                                │

                    │                           ┌────────────────────┴─────────────────────┐

                    │                           │4. В указанные в извещении о проведении   │

                    │                           │торгов сроки Администрация проводит торги │

                    │                           │и определяет победителя торгов            │

                    │                           └────────────────────┬─────────────────────┘

                   │                                              │

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│3. Во исполнение постановления Администрации│  │5. Во исполнение протокола о результатах  │

  Большебичинского сельского поселения         │  │торгов администрация                      │

│предоставлении имущества в аренду,          │  │подготавливает, обеспечивает подписание и │

│безвозмездное пользование,                  │  │передает получателю имущества             │

│Администрация                               │  │соответствующий договор о предоставлении  │

│подготавливает, обеспечивает подписание и   │  │имущества                                 │

│передает получателю имущества               │  │                                          │

│соответствующий договор о предоставлении    │  │                                          │

│имущества                                   │  │                                          │

└────────────────────────────── ─  ──────────┘  └──────────────────────────────────────────┘

Приложение N 4
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Большебичинского сельского поселения 





Усть-Ишимского муниципального района Омской области
Ф.И.О. ___________________

                           (заявителя)

                                                                            Адрес ____________________

                                                                                                                     (заявителя)

Уведомление об отказе 

 

Уважаемый (ая)__________________________________

 

 Администрация Большебичинского сельского поселения,  рассмотрев Ваше обращение, сообщает следующее:

 Вам отказано в  передаче в аренду (безвозмездное пользование )муниципального имущества, являющегося собственностью Большебичинского сельского поселения  по следующим основаниям:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Большебичинского сельского поселения                     Г.Г.Зинкова
исполнитель Ф.И.О.

телефон:           

